Synappx Cloud Print (SCP)

Podrecznik uzytkownika ...

ﬁ B Synappx Cloud Print fiig

Synappx Cloud Print

Fast Print &
Delete

@ so far you have saved 37 sheets of paper!
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Portal uzytkownika

Portal uzytkownika umozliwia przegladanie i zarzgdzanie zadaniami drukowania oczekujgcymi w
kolejce, a takze aktualizacje ustawien kodu PIN. Pokazuje réwniez ekologiczne referencje dotyczgce

drukowania.

Po zalogowaniu sie do portalu widoczne sg nastepujgce zaktadki:

e ,Jobs” (Zadania)
e Settings - Security - Pin Login” (Ustawienia - Zabezpieczenia - Logowanie PIN)

Synappx Cloud Print

Queue History

Menu mozna zminimalizowa¢ za pomoca ikony [Hide] (Ukryj). <

Synappx Cloud Print

Queue History




,Jobs” (Zadania)

Strona Zadania wyswietla liste aktualnie dostepnych zadan drukowania oczekujgcych w kolejce

Jobs

Dostepnych jest wiele dziatan uzytkownika zwigzanych z zadaniami:

e, Listjobs” (Lista zadan)
e Delete Jobs” (Usun zadania)

e ,Search jobs” (Wyszukaj zadania)

e ,Job History” (Historia zadan)

Kolejka zadan

,Job Queue” (Kolejka zadan) wyswietla Twoje biezace zadania, ktdre zostaty przestane, ale nie

zostaty jeszcze wydrukowane. S3 to:

Date/Time 1 User Job Name

e , Date/Time”
(Data/godzina)

o  User”
(Uzytkownik)

Po prawe;j stronie kazdego zadania, w sekcji " Actions" (Dziatania), znajduje sie ikona kosza
na smieci. Klikniecie tej opcji spowoduje usuniecie zadania z kolejki (a takze usuniecie

zadania z klienta uzytkownika).

Po usunieciu zadania wyswietlany jest
komunikat dotyczacy ochrony
srodowiska

Job Location

Page Count . Colour Mode Duplex Actions
e ,Page count”
(Liczba stron)
e  Colour
[}

’ Thank you for making sustainable print choices.




,Job History” (Historia zadan)

Na karcie ,,Job History” (Historia zadan) wyswietlane sg wszystkie Twoje zadania, ktére przeszty przez
system, w tym zadania ukoniczone, anulowane lub usuniete. Wszystkie zadania drukowania,
skanowania i kopiowania sg uwzgledniane w historii.

Date/Time User Job Name Job Location 1+ Status

Podobnie jak w przypadku kolejki zadan, zadania mozna porzadkowaé, klikajgc odpowiednia
kolumne, ktdéra obejmuje

e  Date/Time” (Data/godzina)

e ,User” (Uzytkownik)

e Job Name” (Nazwa zadania)

e ,Job Location” (Lokalizacja zadania)
e Status

Filtrowanie zadan

Na stronach ,Job Queue” (Kolejki zadan) i ,,Job History” (Historii zadan) dostepna jest opcja
filtrowania zadan

Filter jobs
scott

Po rozpoczeciu wprowadzania tekstu
Twoje zadania s3 filtrowane w celu

L. i , , Date/Time User Job Name
wyswietlenia tylko tych zadan, ktére
pasuja do dowolnej czes'ci 10/11/2023 7:54:11 AM Scott Wells SW_4_PAGE_TEST.PDF
wprowadzonego ciggu zna kow 10/02/2023 11:47:14 AM Scott Wells AAT-INTERACTIVE-CLAIM-FORM.PDF

Na stronach Kolejka zadan i Historia zadah mozna
o , . . Items Per Page: | 100 = 1-20f2
ustawi¢ liczbe zadan na strone. Ustawienie
zostanie zapamietane przy nastepnej wizycie na 5
stronie.
10
Mozesz przetgczad sie miedzy wieloma stronami -
za pomocg ikon w lewo, w prawo, na poczatku i
na koricu obok ustawienia , Items Per Page” 100
(Pozycje na strone)

Na stronach kolejki zadan i historii zadan wyswietlane sg biezgce dane dotyczgce ochrony
Srodowiska.

This month This month
You're in the top: You're in the top:

This month, you have saved:

8 sheets of paper.
-19 more than last month

1 00% of your company 50% of Synappx users




Logowanie za pomocg kodu PIN

W menu [Settings] - [Security] ([Ustawienia] - [Bezpieczenstwo]) mozesz zmieni¢ swdj kod PIN do

logowania PIN na urzgdzeniu wielofunkcyjnym.

Klikniecie przycisku [Replace] (Zastgp) umozliwi wybdr do pieciu réznych losowo

wygenerowanych numerdéw PIN.

Jesli wyswietlony numer nie jest akceptowalny,
mozna uzyé przycisku [New PIN] (Nowy kod PIN),
aby wybrac inny kod PIN (do pieciu prob).

Klikniecie przycisku ,,Confirm ,,(Potwierdz)
spowoduje potwierdzenie numeru PIN dla
administratora/uzytkownika.

Wylogowanie

PIN Replacement

0860

Here is your new PIN (0860) and your old PIN will be disabled.
Are you sure to update your PIN?

Mozesz sie wylogowaé, klikajgc przycisk [Logout] (Wyloguj)

® Log Out




Korzystanie z ustugi Synappx Cloud Print na urzadzeniu
wielofunkcyjnym

Po skonfigurowaniu urzadzenia wielofunkcyjnego do pracy z ustugg Synappx Cloud Print urzadzenie
zostanie zablokowane i wyswietlony zostanie nastepujgcy ekran z kodem QR.

@ System Info.
ﬁ fosod Sharp OSA 1S Admin Login Y = Job Status

Synappx Cloud Print

9 minute(s) and 38 seconds remaining

Scan QR code to login

Przy pierwszym logowaniu do urzadzenia wielofunkcyjnego konieczne bedzie zeskanowanie kodu QR
w aplikacji na telefon komorkowy lub zalogowanie sie przy uzyciu nazwy uzytkownika i hasta (jesli sa
dostepne).

Kod QR przy pierwszym logowaniu: 1400 A MO -

Po zeskanowaniu zostaniesz przeniesiony na strone uwierzytelniania
Microsoft, gdzie nalezy wprowadzi¢ nazwe uzytkownika i hasto do
swojego konta.

Device Confirmation

Proces uwierzytelniania Microsoft poprosi o potwierdzenie
urzadzenia (obecnie kod nie jest wySwietlany na urzadzeniu
wielofunkcyjnym, wiec wystarczy nacisngc przycisk Potwierdz). o——

Confirm




Przejdz przez kazdy ekran na urzgdzeniu mobilnym

SYNAPPX"

SINGLE SIGN-ON ENABLED =. Microsoft

Enter your email address or Cloud Portal] ~ garry.knott@scpqaesbc.onmicrosoft.com

‘ garry.knott@scpqaesbdonmicrosoft.com

Enter password

== Log in at Microsoft 365 Password

Forgot my password

Sign in with another account

Si¢

Congratulations, you're all
set!

Your device is now connected.

Po przejsciu przez ekran "Congratulations" (Gratulacje) uzytkownik zostanie zalogowany do
urzadzenia.

ﬁ B Synappx Cloud Print QA %E e Logout 0]

Job Status

Synappx Cloud Print

Welcome, Garry Knott.

D | &

Fast Print & Scan
Delete




Po uzyciu kodu QR do podania danych uwierzytelniajgcych mozna bedzie zalogowac sie do
urzadzenia za pomocga kodu QR za posrednictwem tego samego telefonu bez koniecznosci
ponownego wprowadzania danych uwierzytelniajgcych.

Nazwa uzytkownika i hasto Pierwsze logowanie

Funkcja ta moze nie by¢ dostepna na wszystkich urzadzeniach.

Nacisnij [Manual Login Icon] (Ikona recznego logowania), aby wyswietli¢ ekran recznego logowania

@ m Info.
a B Sharp OSA i Admin Login Job Status

Synappx Cloud Print

Postepuj zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi na ekranie urzadzenia wielofunkcyjnego

c W X
J BE Microsoft

garry. knott@scpgaesbc.onmicrosoft.com

AuthO
Enter password

Password

=1 gamy. knottilscpgaesbe.onmicrosalt.com Fargat my password

Sign in with another account

LOG IN >

Po pomys$lnym zalogowaniu zostanie wyswietlony ekran powitalny urzadzenia



Po zalogowaniu wyswietlony zostanie ekran gtéwny Synappx Cloud Print. Zostaniesz wyloowany gdy
uptynie limit czasu lub inny uzytkownik przedstawi swojg karte, mozesz réwniez wylogowac sie,
wybierajac przycisk [Logout] (Wyloguj) w gérnej czesci ekranu.

(. Logout | @ SystemInfo

a M Synappx Cloud Print QA i ‘ >

Job Status

=
Synappx Cloud Print B

I,L Welcome, Garry Knott.
J

& O YA

Fast Print &
Delete

Scan

@ so far you have saved 47 sheets of paper!

W przypadku wybrania opcji ,,Fast Print and Delete” (Szybkie drukowanie i usuwanie) wszystkie
Twoje zadania oczekujgce w kolejce zostang wydrukowane i usuniete bez koniecznosci
wprowadzania dodatkowych danych.

Po wybraniu opcji Scan (Skanuj) lub Copy (Kopiuj) nastepi przeniesienie do ekranu macierzystego
urzadzenia wielofunkcyjnego

Easy , Document Logout
a & ] B - F\\]mr] & o @ system Info. Job Status
IXNWIEY E-mail Address Detail =

Address Book  Sending History LOC?J'SDE;‘WG/

A
AN

N
Auto Set

Po zakonczeniu uzytkownik moze wylogowad sie z urzgdzenia za pomoca a
przycisku Logout (Wyloguj) lub wybraé przycisk Synappx Cloud Print Home na oL

ekranie przednim urzadzenia wielofunkcyjnego. Synappx Cloud
Print




Wybranie przycisku [My Files] (Moje pliki) spowoduje wyswietlenie listy zadan drukowania

Job Status

ﬁ‘ B Synappx Cloud Print QA & ‘E’ Eio ‘ .

Synappx Cloud Print B

1/2 =13
D ACCOUNTS PAYABLE 16-10-2023 09:12:10 ERN] [-]1

[ curee oo vese wwmsomss BB O [
oo wwmsmies BB O[]
[ reoucrosms wwmmmse BB O [
oznesans wwmsmse BB O[]
[ sussmessimonse womsmss BB O [Hh[5]

oczekujacych w kolejce na wydruk

Dostepne sg nastepujgce przyciski:

Przycisk wylogowania

o 1]
H

[
=

/

Przyciski nawigacji na stronie (jesli dostepnych jest wiecej niz szes¢ zadan)

Wybierz wszystkie zadania i Odznacz wszystkie zadania

Print

H

Wydrukuje wybrane zadanie/zadania

Print and delete [
Wydrukuje wybrane zadania i usunie je z kolejki

Delete fi] . o . o
Spowoduje usuniecie wybranych zadan z kolejki

Klikajac znaczniki wyboru obok zadania drukowania, mozna wybra¢, ktére zadania bedg drukowane
lub usuwane po uzyciu przyciskdw [Print] (Drukuj)



«/ | CANTEEN MENU WEEK 2
«/ | HOLIDAY ROTA

PRODUCT DETAILS
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Po prawej stronie kazdego zadania drukowania znajdujg sie trzy dodatkowe
opcje zadania, ktére umozliwiajg zmiane wartosci wyjsciowych zadania. Te trzy
wartosci to:

e ,Duplex” (Drukowanie dwustronne)

e ,Black & Wh

ite” (Tryb czarno-biaty)

e Staple” (Zszywanie)

Mozesz wybra¢ dowolne, niektére lub wszystkie wartosci dla kazdego dostepnego zadania

drukowania

zamiast w ko

a W przypadku

gtéwnym

Wybranie opcji "Duplex" umozliwia drukowanie zadarn dwustronnie zamiast jednostronnie

@ Wybranie opcji "Black & White" (Czarno-biaty) umozliwi drukowanie zadania w czerni i bieli

lorze.

- Wybranie opcji "Staple" (Zszywka) spowoduje dodanie zszywki do wydruku (zaktadajac, ze
jest to wiecej niz jeden arkusz).

dokonywania zrownowazonych wybordéw w procesie drukowania, obok zadania

drukowania wyswietlany jest symbol zielonego liscia, ktory jest rdwniez widoczny na ekranie

d So far you have saved 47 sheets of paper!

Przyciski - i + znajdujgce sie po prawej stronie kazdego zadania

I%I @ E 3 drukowania umozliwiajg zmiane liczby drukowanych kopii danego

zadania drukowania

Po wybraniu i wystaniu zadan drukowania zostanie wyswietlone potwierdzenie i konieczne bedzie

nacisniecie przycisku

[OK].

Printing the selected files.




Aby wygenerowac kod PIN lub zarejestrowac karte, nalezy wybra¢ ikone "Settings" (Ustawienia) na
pasku menu, a nastepnie dostepna bedzie zarejestrowania karty lub wygenerowania nowego kodu
PIN.

Uwaga: Musisz zalogowac sie za pomocg kodu QR lub nazwy uzytkownika/hasta, aby mac
zarejestrowac karte lub zmienic kod PIN.

Logout ‘ @ System Info.

Job Status

ﬁ B Synappx Cloud Print =

Synappx Cloud Print B

(D)

Register Card Register PIN

Jesli wybierzesz opcje "Register a Card" (Zarejestruj karte), zostanie wyswietlony monit o
przeciggniecie karty

Logout
ﬁ B Synappx Cloud Print i ‘ [ | @ system Info Job Status

Cloud Job Accounting

Please swipe your card to register it.

Next




Pojawi sie potwierdzenie, ze karta zostata
pomyslnie zarejestrowana

Card is registered successfully.

W przypadku wybrania opcji "Generate a PIN" (Wygeneruj kod PIN) wyswietlony zostanie nowy kod
PIN z opcjg jego zaakceptowania (Confirm), anulowania operacji (Cancel) lub wygenerowania innego
kodu PIN (Next PIN).

- Logout
ﬂ' B Synappx Cloud Print EE ‘ & it ‘ @ system Info. Job Status

Cloud Job Accounting

The following PIN has been generated: 7190

Mozesz nastepnie uzy¢ kodu PIN do zalogowania sie

ﬁ B Sharp OSA H Admin Login @ system Info Job Status

Cloud Job Accounting




Lub jesli czytnik kart zostat zamontowany, a karta zarejestrowana, za pomocg karty

ﬁ B Sharp OSA Admin Login @ system Info Job Status

Cloud Job Accounting

Please swipe your card to login

Uwaga: Jesli uzywany jest czytnik kart i karta jest zarejestrowana, mozesz zalogowac sie do
Synappx Cloud Print bez wzgledu na to, ktéry ekran logowania jest wyswietlany

Po petnym skonfigurowaniu mozesz logowac sie za pomoca:

e Przeciggniecia karty

e Kodu PIN

e Kodu QR

e Nazwy uzytkownika i hasta (niedostepne na wszystkich urzadzeniach)

@ sy
F ® shaposa Adminlogin Job Status

Synappx Cloud Print

£ W sharpOsA Admintogin | © V2" Job Status

£ W sharp 0sA e © Job Status
Synappx Cloud Print

14 minute(s) and 54 seconds remaining
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Scan QR code to login




) L t @ System Info.
ﬁ B Synappx Cloud Print [ et 5 Job Status

Synappx Cloud Print E

Welcome, Garry Knott.

(O Ty Al

Fast Print &
Delete

a7 So far you have saved 47 sheets of paper!

Klient Synappx Cloud Print
Na komputerze znajduje sie aplikacja o nazwie Synappx Cloud Print
Aby sprawdzié, czy aplikacja kliencka jest

uruchomiona, znajdz jej ikone w menu ukrytych
elementdéw zasobnika systemowego na pasku zadan

,5, 19°C Partly sunny

Jesli widzisz ikone, kliknij jg dwukrotnie, aby otworzy¢ gtéwny ekran klienta



All Apps uments leb Maore

Best match
Jedli klient nie jest uruchomiony, wpisz "Syanappx" w
pasku wyszukiwania i kliknij [Open App] (Otwérz
aplikacje). Open app

Synappx Cloud Print Eu.

Search the web

£ synappx

@ Windows Defender Firewall has blocked some features of this
app

Przy pierwszym logowaniu mozesz otrzymac

Windows Defender Firewall has blocked some features of Monitor App on all public and private

komunikat ,Firewall” (zapory sieciowej) - zezwdl na retmorks.
, MName: m
dostep, aby reguty zapory mogty zostac = Monitorapp
i H th: : files\window: b -
zaimplementowane dla klienta. Pa EesSa 13501020 064 Iawasiovatmon orops

Vit i

Allow MonitorApp to communicate on these networks:
[ Private networks, such as my home or work network

Public networks, such as those in airports and cafés (not recommendad
because these networks often have litle or no security)

What are the risks of allowing an app through a firewall?

0 llow access Cancel




Zaloguj sie, klikajac przycisk
[Sign In] (Zaloguj sie) i uzywajac
danych swojego konta.

# Synappx Cloud Print

Synappx Cloud Print 0.4.7 - Build 2023/07/11

My Files

You are not signed in

Zaloguj sie przy uzyciu swojej nazwy uzytkownika i SYNAPPX"

hasta.

B® Microsoft
garry.knott@scpgaesbc.onmicrosoft.com

Enter password

Forgotten my password

Sign in with another account

Enter your email address or Cloud Portal
username

’ garry knott@scpqaesbc.onmicrosoft.con ‘

BB Log in at Microsoft 365




Po zalogowaniu zobaczysz strone gtdwng klienta [My Files] (Moje pliki), ktéra bedzie pusta przy
pierwszym uzyciu

© Synappx Cloud Print = 0 X

Garry Knott

Synappx Cloud Print 0.4.9 - Build 2023-09-11 (garry knott@scpqaesbc.onmicrosoft.com)

Sign Out

My Files

File Name Timestamp

© Synappx Cloud Print

Synappx Cloud Print Eu. 0.4.10 - Build 2023-10-17 Cony Kot

Po zalogowaniu kliknij zaktadke
[Settings] (Ustawienia).

Settings

Printer Dev2TestPrinter

Jesli urzadzenie nie zostato jeszcze
skonfigurowane, wybierz drukarke
uzywang do drukowania w ustudze
Synappx Cloud Print

Kliknij [Restart], aby ponownie
uruchomi¢ klienta

Po ponownym uruchomieniu bedziesz musiat zalogowac sie ponownie, klikajac [Sign In] (zostaniesz

automatycznie zalogowany). Mozesz sprawdzi¢, czy jestes pomyslnie zalogowany, sprawdzajgc
wyswietlang nazwe uzytkownika.

(garry knott@esbc1.onmicrosoft.com)

Sign Out



Sprawdz, czy klient jest uruchomiony,
sprawdzajac jego ikone w menu ukrytych
elementdéw zasobnika systemowego na pasku
zadan

m 19°C Partly sunny

W tym momencie mozesz wystaé¢ wydruk testowy ze sterownika druku ("Print Driver") lub dowolne;j
zwyktej aplikacji, a zadanie drukowania powinno zosta¢ wyswietlone w oprogramowaniu klienckim
po kliknieciu zaktadki “My Files” ("Moje pliki").

€ Synappx Cloud Print

o G Kne
Synappx Cloud Print 0.4.9 - Build 2023-09-11 arry Knot Sign Out

{garry.knott@scpgaesbc.onmicrosoft.com)

My Fil
W= File Name Timestamp Acticn
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